Vacature secretaris-onderzoeker rekenkamer Medemblik en Opmeer
De gemeenten Medemblik en Opmeer beschikken over een gemeenschappelijke rekenkamer. Deze bestaat uit drie leden. We hebben de ambitie om de kwaliteit van gemeentelijke besluiten te verbeteren. We werken met een secretaris-onderzoeker. Ben jij degene die ons komt helpen onze ambities te verwezenlijken?

Wat is het werk? 
Als secretaris-onderzoeker ben je de spil in het web rond de rekenkamer Medemblik en Opmeer. Je onderhoudt contacten met medewerkers van de gemeenten, griffies, raadsleden en collegeleden. Je voert samen met de externe leden onderzoeken uit of laat deze door externen uitvoeren, regelt samen met de voorzitter alles rond de vergadering en adviseert de rekenkamer gevraagd en ongevraagd. Bij tijd en wijle werk je samen met onderzoekers van andere gemeenten, bijvoorbeeld als we samenwerken met andere rekenkamers, of met ingehuurde onderzoekers. Concreet moet je bij secretariswerkzaamheden denken aan het organiseren, voorbereiden en verslaglegging van vergaderingen, het opstellen van brieven, jaarverslagen en -plannen, het afhandelen van correspondentie en het bijhouden van de website. Bovenal ben je de verbindende schakel tussen de rekenkamer en de gemeenten waarvoor we werken.

Wat zoeken we? 
We zoeken een heldere geest die niet alleen goed kan schrijven, maar ook goed kan regelen en kan onderzoeken zonder weerstand op te wekken. Je vindt het inhoudelijk bespreken van de onderzoeksopzet en -resultaten met de rekenkamerleden een belangrijk verrijkend onderdeel van het onderzoekstraject. Je moet enkele jaren ervaring hebben met het zelfstandig uitvoeren van complexe beleidsevaluaties. Als dat met gemeentelijke rekenkameronderzoeken is, is dat mooi meegenomen. Politiekbestuurlijke sensitiviteit en kennis van het functioneren van een gemeente zijn wel vereist. Het is niet erg als je op onderdelen nog ervaring moet opdoen, maar je moet wel zeker zijn dat je zaken snel oppikt. Houd rekening met een wisselend tijdbeslag, piekbelastingen, dat je ’s avonds soms beschikbaar moet zijn en dat je regelmatig zult moeten (re)presenteren. 
We verwachten dat je per jaar ongeveer 150 uur aan vaste werkzaamheden hebt met het organiseren van vergaderingen, jaarlijks terugkerende stukken, het uitvoeren van vooronderzoeken en het selecteren van geschikte onderzoeksbureaus. Daarnaast is er ruimte voor gemiddeld één onderzoek per jaar dat je zelf uit kunt voeren. Daarvoor vragen we dan een begroting.
Het is van belang dat je geen andere functies of werkzaamheden hebt die de schijn van vooringenomenheid op zich laden in het beoordelen van het functioneren van Medemblik en Opmeer, de door hen gesubsidieerde instellingen, dan wel de door hen aangegane samenwerkingsverbanden.

Wat bieden we? 
Een leuke deeltijdfunctie bij een vernieuwde ambitieuze rekenkamer midden in het hart van de gemeentelijke besluitvorming. We opereren als een team en maken jou daar deel van. 
Wij werken met een vast uurtarief; vermeld in je reactie welk uurtarief (exclusief BTW) jij rekent voor deze werkzaamheden.

Ben je geïnteresseerd? 
Nadere informatie kan worden ingewonnen bij de voorzitter van de rekenkamer Irene Makelaar (06-20327154 of irene.makelaar@rekenkamermedemblik.nl) of de huidige secretaris (06-41750832). Graag ontvangen we het curriculum vitae en de motivatiebrief uiterlijk 9 novemeber 2025 gericht aan de secretaris (guido.brummelkamp@rekenkamermedemblik.nl).  De gesprekken vinden dan op 29 oktober plaats, waarna benoeming van de geselecteerde kandidaat zo spoedig mogelijk volgt.
